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1. Introduccion
1.1. Glosario
1.1.1.Glosario de términos

Etapa IIEE Etapa de un concurso educativo que se lleva a cabo de manera
interna en las Instituciones Educativas.

Etapa UGEL Etapa de un concurso educativo que se lleva a cabo a nivel de
una UGEL con los ganadores de las IIEE como participantes.

Participante Alumno de una IIEE que participara en alguno de los concursos
educativos.

Docente Asesor Docente que acompaiiara al alumno en toda su participacion en
alguno de los concursos educativos.

Director Director de la IIEE.

OTIC Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.

IMA Premio Nacional de Narrativa y Ensayo “José Maria Arguedas”.

IIEE Institucidn Educativa.

1.1.2.Glosario de iconos

Sirve para direccionar al formulario de validacion de ingresos a
PASSPORT.

Botén que permite agregar un registro.

Link que permite limpiar los filtros de busqueda.

_1‘ Botén que permite editar un registro.
ﬁ Botdn que permite eliminar un registro.
e Botdn que permite ver y descargar la informacidn de un
registro.
Botdn que permite guardary grabar el registro.
Link que permite cancelar la operacién de registro o edicidn.
{*) Indica que el campo es obligatorio, es decir, es necesario

ingresar o seleccionar informacion.

2. Requerimientos del Sistema

2.1. Requerimientos de hardware
Contar con:

e Una computadora personal (PC), laptop o similares
e Procesador Pentium IV o superior
o Conexién a Internet

2.2. Requerimientos de software
Contar con:

e Sistema Operativo Windows 7 o superior
e Navegador Internet Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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3. Uso del Sistema

3.1. Inicio y Seguridad

3.1.1. Iniciar Sesion
Para ingresar al sistema debe ingresar en cualquier navegador la ruta de acceso
al sistema SICE digitando lo siguiente:

http://sice.minedu.gob.pe

Se mostrara la pagina inicial del sistema, sobre la cual debera seleccionar el
botdn “Iniciar Sesién”

L
Sistema de informacion de participantes
para los concursos educativos

El sistema brinda funcionalidades para el registro de participantes
ganadores de los concursos educativos: Premio Nacional de Narrativa y
Ensayo “José Maria Arquedas’, Ohmpiada Nacional Escolar de
Matemdtica, Feria Escolar Nacional de Ciencia y Tecnologia "Eureka’

« Iniciar sesion

Figura 1: Acceso al sistema SICE

Se mostrara la pantalla de autenticacién, en la cual deberd ingresar sus
credenciales:

e Usuario: es el mismo usuario del SIAGIE del
Director de la IIEE.

e Contrasefa: es la misma contrasefia del SIAGIE del
Director de la IIEE.
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PAssSP It

SISTEMADE SEGURIDAD

Ingrese su cuenta

para ir a Sistema SICE

wsuario: I
contrasefia: I

Iniciar Sesion

&Has olvidado tu conirasefia?

© 2018 - Ministerio de Educacion. v3.0.1.4

Figura 2: Pantalla de Login Passport

Si las credenciales ingresadas son correctas, se mostrara la pantalla de seleccién
de concursos. Debe seleccionar un concurso.

°
Sistema de informacién de participantes
para los concursos educativos

SELECCIONE CONCURSO

3 ¥ &

Feria Escolar Nacional de Cienciay Olimpiada Nacional Escolar de Matemtica Premio Nacional de Narrativa y Ensayo
Tecnologia "Eureka” *José Maria Arguedas”

Figura 3: Pantalla principal de seleccién de concurso
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Al seleccionar el concurso Premio Nacional de Narrativa y Ensayo “José Maria
Arguedas” se verad la pantalla principal del sistema, que cuenta con:

a) Cabecera del sistema.- muestra informacidn sobre el sistema.

b) Cabecera del concurso.- muestra informacion sobre el concurso
seleccionado y el periodo.

¢) Seccién informativa.- muestra informacién sobre el usuario, rol,
institucidn educativa y ultimo acceso al sistema.

d) Mend lateral.- muestra las opciones del menu desde las cuales se accede
al formulario de reportes.

e) Opciones del usuario.- muestra las acciones adicionales que el usuario
puede realizar, como cambiar de rol, cambiar de Nivel o IIEE, cambiar de
concurso, cambiar de contrasefia o cerrar sesion.

f) Contenido.- es la pagina principal del sistema y en esta se mostraran los
formularios segun la opcion del menu que se haya seleccionado.

g) Pie de pagina del sistema.- muestra informacidn adicional sobre el
sistema.

BULEJE VELASQUEZ
D Bienvenido

Instiacion Educativa: 55009 LA VICTORIA

Nvet: primara o Premio Nacional de Narrativa y Ensayo JMA

Figura 4: Pantalla principal del concurso: Premio Nacional de Narrativa y Ensayo “José
Maria Arguedas”
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3.2. Registro
Es la segunda opcién del menu lateral.

Cuenta con dos opciones de menu: Ficha de Ganador (Ganadores) y Ficha Resumen.

Iniclo

B Ficha resumen

Reportes

Figura 5: Lista de opciones de menu - Registro

3.2.1. Ficha Ganador
Permite gestionar la ficha de ganadores del concurso para el periodo actual.

Al ingresar a la opcion Registro/Ganadores se muestra la siguiente pantalla.

s
1

BULEJE VELASQUEZ

Ganadores

Ganegeri

Accién

Figura 6: Pantalla principal Ficha de ganadores
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» Consultar
Permite filtrar la ficha de ganadores por periodo, categoria incluso apellidos y

nombres.

Paso 1: Seleccionar el periodo

SRegisto - Ganadores

Ganadores

Filtros de busqueda

Perioda: Categorfa: Apellidos y Nombres:
<Todos > v <Todos > dos y Nombre
08
Figura 7: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)
Paso 2: Seleccionar la categoria (opcional)
Ganadores =Regismo + Ganadol res
Filtros de busqueda
Periodo: Categoria: Apeliidos y Nombres:
08 < Todos > -l s v Nox -
<Todos >
Cuentos en lengua originaria o castellana
Ensayo escrito en lengua originaria o castellana
" Fabula en lengua originaria o castellana
Resultados de bisqueda Historieta en lengua ofiginaria o castellana
Figura 8: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)
Paso 3: Ingresar apellidos y nombres (opcional)
Ganadores Shegisio
Filtros de bisqueda

Figura 9: Ingresar criterio de busqueda (filtro)

Paso 3: Clic en el botén “Buscar”
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Ganadores

mRegI0 - Ganaores
Filtras de bisqueda

Periodor Categoria: Apallidos y Nombres:
( 2018 MNarrativa oral en lengus oniginaria " CABANILLAS CASTRO JAHIR DANY )
/ S
N Periodo Caleguna Pammpama Puesto Puntaje Accion
1 | 208 | Nar ativa oral en lengua ongmana CABAN\LLAS CASTRO JAHIR DANY 1 40 ® /1
‘H- 10 c;
Figura 10: Resultado de busqueda segtn (filtros)
» Agregar
Permite agregar una nueva ficha de ganadores al concurso para el presente
periodo.
Paso 1: Clic en el botén “Agregar”
Ganadores Ehegare

Filtras de busqueda
Periodo, Catagoris Aostidos y Nomibres
<Togos > T

Resultados de bilsqueds

Clic en el botdn “Agregar”
Panticipamte

Puesto Puntaje

n Periodo Categoria

Accién

Mo nay emennos

Figura 11: Seleccionar el boton "Agregar"

Paso 2: Ingresar y/o seleccionar los datos del formulario.
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Ganadores

MNuevo Ganador
Datos del Concurso

Categuria(*)

< Seleccione >

Puestol*)

Participantes

TipoDoc. | Numero Docume

TipoDoc.  Numero Docume...

Tipo Doc. Numero Docume..

Apellido Patemo

Apellido Patemo

Apellido Patemo

Lengual’)

<« Seleccione >

Trabajo(*)

Apellido Materno

Apellido Materno

Apellido Materno

Nombres

Nombres

Nombres

Puntsjel’)

Pseudtnimod*)

Accidn

Accion

Accion

Figura 12: Pantalla principal de registro

Accidn 1: Seleccione la categoria.

Categorial®)

< Seleccione =

< Seleccione >

-
=
===
[ s toomon |

v

Cuentos en lengua originaria o castellana

Ensayo escrite en lengua originaria o castellana

| Fabula en lengua criginaria o castellana

Historieta en lengua originaria o castellana

Accién 2: Seleccione la lengua.

Lengua(*)

< Seleccions =

< Seleccione =

ORIGINARIA
CASTELLANA

Figura 13: Seleccion de categoria

Figura 14: Seleccion de la lengua

v
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Accidn 3: Ingrese el puntaje del ganador segln su categoria y lengua.

Puntaje(*)

40 v

Figura 15: Puntaje del ganador

Accion 4: Ingrese el puesto del ganador segun su categoria, lengua 'y
puntaje.

Puesto(*)

1 v

Figura 16: Puesto del ganador

Accidn 5: Ingrese nombre del trabajo
Trabajo(*)

Proyecto ejemplo

Figura 17: Nombre del trabajo

Accion 6: Ingrese el pseudénimo

Pseudénimol®)

My Example proyect

Figura 18: pseuddnimo

Paso 3: Agregar los participantes involucrados a la ficha de ganador que son
“Alumno”, “Docente” y “Apoderado”. Para ello debe seguir los siguientes
flujos: “A) Agregar Alumno”, “B) Agregar Docente” y “C) Agregar Apoderado”
mostrados a continuacion.

o A) Agregar alumno

Acciodn 1: Clic en el botén “Agregar”
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Ganadores W Registo - Ganadores + Nuewo Ganador
Nuevo Gansdor
Datos del Concurso
Catagoria” Lengua} Funtajor’
Cuwentas en engua onginana a castelana M ORIGINARIA
Puesto Trabajof’ Baeudinamal’]
2 H Proyecta semplo My Example prayect
Participantes
Clic en el boidn para agregar "AlIMNC" g @
Tipo Doc. MNumero Docume... Apellido Patema Apellido Materna Nombres Accién
Tipo Doc. Numero Docume. Apellido Paterna Apellido Materno Nombres Aceion
Tipa Doc. Numero Docume. Apellido Patema Apedlido Materno Nombres Accién

Figura 19: Agregar "Alumno"”

Nota: Es muy importante que seleccione previamente como minimo
“Categoria” para poder acceder a la pantalla principal de “Alumno”, de
lo contrario el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

Debe seleccionar una categoria.

Figura 20: Mensaje informativo para abrir "Agregar alumno"

Pero si se selecciona los campos necesarios el sistema mostrard la siguiente
ventana:
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Alumno

Tipo Documenta(*) Nro Documento(*)

< Seleccione =

Apellido Patemo(*) Apellido Materno(*) MNombres(*)
Teléfono Correo electrénico Fecha Nacimiento(*)
Direccidn
Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)

< Seleccione = M < Seleccione = " < Seleccione >

Figura 21: Ventana para agregar un alumno

Accidn 2: Seleccionar Tipo de Documento

Tipo Documento(*)

- L
< Seleccione =

< Seleccione >

DNI

CARNET DE EXTRANJERIA
PASAPORTE
CODIGO ESTUDIANTE

Figura 22: Seleccion de tipo de documento
Accidn 3: Ingresar el nUmero de documento

Nro Documento(*)

74104593

Figura 23: Ingreso del nimero de documento

LaEducacion
NoPara
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Accion 4: Clic en el boton “Buscar”

Figura 24: Presiona el boton “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el estudiante debe pertenecer al grado y al nivel
previamente seleccionado, de lo contrario aparecera el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

El estudiante no pertenece a algln grado configurado para la categoria seleccionada.

Figura 25: Mensaje informativo sobre la busqueda de estudiante

Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacion del estudiante desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno”, “Nombres”, “Fecha Nacimiento”.

Alumno
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI " 74104593
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) MNombres(*)
CABANILLAS CASTRO JAHIR DANY
Teléfono Correo electrdnico Fecha Nacimiento(*)
14/02/2010
Direccidn
Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)
< Seleccione = v < Seleccione = r < Seleccione = ’

Figura 26: Campos con la informacion del estudiante posterior a la busqueda por Nro. Documento
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Accidn 5: Ingresar numero del teléfono (Es opcional)

Teléfono
| 089565621

Figura 27: Ingreso de numero telefonico

Accion 6: Ingresar correo electrénico (Es opcional)

Correo electrénico

ejemplo@hotmail com

Figura 28: Ingreso de correo electrénico

Accion 7: Ingresar direccion (Es opcional)

Direccidn

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 29: Ingreso de direccion

Accidn 8: Seleccionar Departamento

Departamento{*)

B v
< Seleccione >

< Seleccione > -

AMAZONAS
ANCASH
APURIMAC
AREQUIPA
AYACUCHO
CAJAMARCA
L CALLAD |

Figura 30: Seleccion de Departamento

Accidn 9: Seleccionar Provincia

LaEducacion
NoPara
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Provincia(*)

N v
< Seleccione >

< Seleccione >

ABANCAY
ANDAHUAYLAS
ANTABAMBA
AYMARAES
COTABAMBAS
CHINCHEROS
l GRAU ]

Figura 31: Seleccion de Provincia

Nota: Las provincias dependera del departamento seleccionado.

Accion 10: Seleccionar Distrito
Distrito(*)

= Seleccione =

< Seleccione > -

ABANCAY
CHACOCHE
CIRCA
CURAHUASI
HUANIPACA
LAMBRAMA
I PICHIRHUA - l

Figura 32: Seleccion de distrito

Nota: Los distritos dependera de la provincia seleccionada.
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Alumno

Tipo Documento(*) Nra Documento(*)

DNI v 74104593
Apellido Patemno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)

CABANILLAS CASTRO JAHIR DANY
Teléfono Correo electrnico Fecha Nacimiento(*)

989565621 ejemplo@notmail.com 14/02/2010 i
Direccidn

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)

v v v

APURIMAC ABANCAY CIRCA

Figura 33: Agregar el registro del alumno
Accion 11: Clic en el boton “Agregar”.

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje informativo

Debe ingresar los campos obligatorios (*)

Figura 34: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
alumno en la primera grilla con la opcién de “Eliminar” en la columna “Accion”
de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder cambiar
otro alumno si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite agregar un
alumno por ficha ganador).
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Nusvo Ganador

Datos del Concurso

Categorial”]

Lenguai Puntajel”]

EREGIAD - Ganacores - NUEvD Ganado

Cuentos an lengua originaria © castellana DRIGINARIA M 40
Puesiol) Trabsjo(*) Pseudénimol*)
Propecto pmplo My Example proyect
Participantes
Opci6n para eliminar el registro del Alumno
TipoDoc. | Numefo Docume.  Apellido Paterno Apellido Matemo Nombres Accion
NI 60310083 cuiPA LEON RUS LIZETH o
TipoDoc. | Numero Docume.  Apellido Paterno Apellido Matemo MNombres Accion
TipoDoc. | Numero Docume_  Apellido Paterno Apellido Matemo Nombres Accion

Figura 35: Registro de Alumno agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacidn, busqueda y seleccion del
alumno tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo puede

admitir un alumno en el registro para una ficha de ganador.

Accion 12: Continuar con el siguiente flujo “B) Agregar docente”.

o B)Agregar docente

Acciodn 1: Clic en el botén “Agregar”
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Hueve Ganador

Datos del Concurso

Categorial*)

Cuentos en lengua originaria o castellana

Puesto(*)

2

Participantes

Lengual*}

M ORIGINARIA M
Trabajo{*)

. Prayecto sjempia

Tipo Doc Numero Docume..  Apeliide Patema Apellido Materno Nombres

DNI 60310083 CUIPA LEON RUS LIZETH

Clicenel
Tipo Doc Numera Docume..  Apeliida Paterna Apellido Materno Nombres
Tipo Doc Numero Docume..  Apellide Patema Apellido Materno Nombres
Figura 36: Agregar "Docente"
El sistema mostrara la siguiente ventana:
Docente
Tipo Documento(*) Nro Documenta(*)

< Seleccione =

Apellido Paterno(*)

Teléfono(*)

Direccidn

Apellido Materno(*)

Correo electrénico(*)

Cancelar

Figura 37: Ventana para agregar un docente

SRegistro - Ganadores - Nugvo Ganador

Puntajel*)

Pseudanimol*)

My Example proyect

Accion

o

b ——),
Accitn

Accion

=]

Nombres(*)

Cargo
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Accidn 2: Seleccionar Tipo de Documento

Tipo Documento(*)

< Seleccione >

< Seleccione >

DNI

CARNET DE EXTRANJERIA
PASAPORTE

Figura 38: Seleccion de tipo de documento
Accidn 3: Ingresar el nUmero de documento

Mro Documento(*)

04022381

Figura 39: Ingreso del numero de documento

Accion 4: Clic en el botén “Buscar”

Figura 40: Presiona el botdn “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el docente debe pertenecer a la IIEE que le

corresponde y el docente debe estar registrado en SIAGIE, de lo contrario el
sistema muestra el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

No se encontrd al docente.

Figura 41: Mensaje informativo sobre la busqueda de docente
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Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacién del docente desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno” y “Nombres”.

Docente
Tipo Documento(*) Nro Documenta(*)
DNI v 04022361
‘Apellido Paterno(*) ‘Apellido Materno(*) Nombres(<)
CONDOR CORDOVA LUZ MELLY
Teléfono(*) Correo electranico(*) Cargo
Direccidn

Figura 42: Campos con la informacion del docente posterior a la busqueda por Nro. Documento

Accidn 5: Ingresar nimero del teléfono
Teléfono(*)

754654564

Figura 43: Ingreso de numero telefénico
Accidn 6: Ingresar correo electrénico (Es opcional)

Correo electrénico

ejemplo@hotmail com

Figura 44: Ingreso de correo electronico

Accidn 7: Ingresar el cargo del docente (Es opcional)

Cargo

Tutor

Figura 45: Ingreso del cargo

Accion 8: Ingresar direccion (Es opcional)

| EL Pero PRIMERO |



‘G . p— Despacho Direccién General
@ PERU | Ministerio Viceministerial de de Educacion

de Educacion Gestién Pedagdgica Bésica Regular
“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres” LaEducacién
"Afio del Didlogo y la Reconciliacién Nacional” NoPara

Direccion

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 46: Ingreso de direccion

Docente

Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI v 04022361

Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) MNombres(*)
CONDOR CORDOVA LUZ MELLY

Teléfano(*) Correo electrdnico(*) Cargo
75465564 ejemplo@hotmail.com Tutor

Direccién

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

C)

Figura 47: Agregar el registro del docente
Accién 11: Clic en el botén “Agregar”.

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje informativo

Debe ingresar los campos obligatorios (*)

Figura 48: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
docente en la segunda grilla con la opcién de “Eliminar” en la columna
“Accién” de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder
cambiar otro docente si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite
agregar un docente por ficha ganador).
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Ganadores SRegisiro - Ganadores + Nuevo Ganador

Nueve Ganador

Datos del Concurso

Categeria(* Lengua(* Puntsie(*)
Cuentos en lengua originaria o castellana M ORIGINARIA. M 40
Puestol*) Trabajol" Pseudonimol”
Proyecto ejemplo My Example proyect

Participantes

Tipo Doc. Numero Docume.. | Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Accién

DNI 60310083 CUIPA LEON RUS LIZETH ]
Opcién para eliminar el registro del Docente

Tipo Doc. Numero Docume... Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Accion

DNI 40108938 JURO VARGAS KATTY YOVANNA 1)

Tipo Doc. Numero Docume Apellido Patemo Apellido Materno Nombres Accidn

Figura 49: Registro de Docente agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacidn, busqueda y seleccion del
docente tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo puede
admitir un docente en el registro para una ficha de ganador.

Accidn 12: Continuar con el siguiente flujo “C) Agregar apoderado”.

o C) Agregar apoderado

Accién 1: Clic en el botén “Agregar”
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Ganadores ERegEe - Ganacores - NUsvo Gansdo

Hugvo Ganador

Datos del Concurso

Categerial*)

Lengust* Puntajei*
Cusntos en lengua originaria o castellana " DRIGINARIA a0
Puesta(*) Trabajoi) Pssuddnimol*)

1 Proyecto eempla My Examgle proyect

Participantes

TipoDoc.  Numero Docume . Apellido Patemo Apellido Matermo

Nombres Accitn
NI 60310083 CuIPA LEON RUS LIZETH '}
TipoDoc.  Numero Docume..  Apellido Paterno Apellido Matermo Nombres Accion
DNI 40108938 JURO VARGAS KATTY YOVANNA ]
L —
TipoDoc.  Numero Docume.  Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Accion

Figura 50: Agregar "Apoderado”

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Apoderado
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
< Seleccione = v
Apellido Paterno(*) Apellido Matemo(*) Nombres(*)
Teléfono(*) Correo electrénico Parentesco(*)

< Seleccione »

Direccién

Figura 51: Ventana para agregar un apoderado
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Accidn 2: Seleccionar Tipo de Documento

Tipo Documento(*)
< Seleccione >

< Seleccione >

DNI

CARNET DE EXTRANJERIA
PASAPORTE

Figura 52: Seleccion de tipo de documento
Accidn 3: Ingresar el nUmero de documento

Nro Documento(*)
70841321

Figura 53: Ingreso del numero de documento

Accion 4: Clic en el boton “Buscar”

Figura 54: Presiona el botdn “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el nUmero de documento ingresado se buscara por
RENIEC y el nimero ingresado debe ser valido, de lo contrario el sistema
muestra el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

No se encontré el DNI

Figura 55: Mensaje informativo sobre la busqueda de apoderado

Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacién del docente desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno” y “Nombres”.
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Apoderado
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI M 78041321
Apellido Patemo(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
JIMENEZ CHIMBOR DAMARIS YARUMI
Teléfono(*) Correo electrénico Parentesco(*)
< Seleccione = M
Direccion

Figura 56: Campos con la informacidn del apoderado posterior a la busqueda por Nro. Documento

Accion 5: Ingresar nimero del teléfono

Teléfono(*)
595089598

Figura 57: Ingreso de numero telefénico
Accidn 6: Ingresar correo electrénico (Es opcional)

Correo electrénico

ejemplo@hotmail.com

Figura 58: Ingreso de correo electrénico
Accidn 7: Seleccionar el parentesco del apoderado

Parentesco(*)

< Seleccione =

< Seleccione >

PADRE O MADRE
APODERADO

Figura 59: Seleccion del parentesco
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Accidn 8: Ingresar direccion

Direccion

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 60: Ingreso de direccion

Apoderado
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI 78041321

Apellido Patemo(*)

Apellido Materno(*)

Nombres(*)

JIMENEZ CHIMBOR DAMARIS YARUMI
Teléfono(*) Correo electronico Parentesco(*)

59598958 ejemplo@hotmail.com APODERADO v
Direccion

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 61: Agregar el registro del apoderado
Accién 11: Clic en el botén “Agregar”.

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje informativo

Debe ingresar los campos obligatorios (*)

Figura 62: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
apoderado en la tercera grilla con la opcion de “Eliminar” en la columna
“Accidn” de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder
cambiar otro apoderado si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite
agregar un apoderado por ficha ganador).
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Ganadores

Mugvn Ganador

Datos del Concurso

Categorial® Lenguat® Pursje(*)

Cuentos en lengua originaria o castellana ORIGINARIA @0 B
Puesto(* Trabajo(") Pasudénimol*)

Proyecto sjempic My Example proyect

Participantes

TipoDoc.  Numera Docume.  Apellido Patemo Apellido Matemo Nombres Accion

DNI 60310083 CUIPA LEON RUS LIZETH @

Tipo Doc. Numera Docume. Apellido Patema Apellido Matemo Nombres Accion

DNI 40108938 JURO VARGAS KATTY YOVANNA .|

Opeidn para esminar el regisiro de Apoderada
TipoDoc.  NumeroDocume..  Apellido Patema Apellido Matemo Nombres
DNI 70841321 JIMENEZ CHIMBOR DAMARIS YARUMI

C)*— Clic para quardar el registro de ficha ganador

Figura 63: Registro de Apoderado agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacién, busqueda y selecciéon del
apoderado tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo
puede admitir un apoderado en el registro para una ficha de ganador.

Accidn 12: Clic en el botdn “Guardar”. El sistema guarda la informacion de la
ficha ganador y muestra el siguiente mensaje.

Mensaje de confirmacion

La informacion ha sido guardada
correctamente. ;Desea imprimir la ficha?

3 £

Figura 64: Mensaje de confirmacion para imprimir la ficha
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Accidn 13: Clic en el botdn “Si”. El sistema descargara automaticamente la

ficha resumen para su visualizacién tal y como se explica en la acciéon
“Imprimir” del punto 3.2.1 Ficha Ganador. Si el usuario presiona el botén

“No” se cierra el mensaje y el sistema retorna a la pantalla principal de
ganadores.

» Modificar

Permite modificar una ficha de ganador.

Paso 1: Clic en el botdn “Editar” de la columna “Accidn” del listado de
registros.

Ganadores =Regisro - Ganacores
Filtras de busqueda
Periado:

Categoria

Apellidos y Nombres
<Todos > dos »

Resultados de bisqueda

N Periodo Categoria Participante

* Puesto Puntaje Accion
1 2018 Narrativa oral en lengua originaria CABANILLAS CASTRO JAHIR DANY 1 40 @ i

Figura 65: Editar el registro deseado de la lista

Paso 2: Modificar los valores del formulario segln las acciones permitidas en la

opcion “Agregar” del menu “3.2.1. Ficha Ganador”. Todos los campos pueden
ser modificados y se muestran en la siguiente pantalla.
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Ganadores = Regiato
Edtar Ganador
Datos del Concurso
Puntajel”
lengua orige %0
Puest Pseudnima(*)
Nol
Todos los campos se pueden
Participantes lm
Si desea cambiar el Alumno primero
debe "Eliminar” -
TipoDoc.  Numero Docume..  Apellido Paterno Apellido Matermo Nombres Accion
DNI TROCONES CASTRO JHOYEN -
Si desea cambiar el Docente primero
debe "Eliminar” J
Tipo Doc. Numero Docume. Apellido Paterno Apellido Matermno Nombres Accion
DNI 31008435 MENDOZA CASTAREDA MAURO ALEXANDER = i
Si desea cambiar el Apoderado primero
debe "Eliminar’ i
TipoDoc.  Numero Docume..  Apellido Paterno Apellido Matermo Nombres Accion
NI 70451232 MORALES REVES JUNIOR CESAR =

Clic en el botén para guardar los
cambios realizados

Figura 66: Modificar Ficha Ganadores

Nota: Puede cambiar de Alumno, Docente o Apoderado segln corresponda

=
pero se requiere eliminarlos primero con el icono [lll y posteriormente clic en

” u
7’

el botdon “Agregar Alumno

Eliminar
Permite eliminar una ficha de ganador.

Agregar Docente” o “Agregar Apoderado”.

Paso 1: Clic en el botdn “Eliminar” de la columna “Accion” del listado de

registros.

Ganadores

Y

Filtros de bisqueda

Categoria:
< Todes N Todos

Apellidos y Nomres:

Resultados de busqueda

N Periodo Categoria Participante Puesto Punta

1 2018 Narrativa oral en lengua originaria  CABANILLAS CASTRO JAHIR DANY 1 40

e ceion
L

Figura 67: Eliminar el registro deseado de la lista
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Paso 2: Clic en la opcién “Si” del mensaje de confirmacion.

Mensaje de confirmacién

¢ Esta seguro que desea eliminar el registro?

Figura 68: Mensaje de confirmacion

El sistema muestra el siguiente resultado.

Mensaje informativo

La informacién ha sido eliminada correctamente.

Figura 69: Mensaje de eliminacion exitosa

> Imprimir

LaEducacion
NoPara

Permite descargar la informacion de la ficha de ganadores en un archivo PDF.

Paso 1: Clic en el botén “Ver” de la columna “Accién” del listado de registros.

[ —
BULEJE VELASOUEZ
o = Ganadores = Peginn - Ganatos

Céngn Mosular 5128530 Filtros de bisqueda

b aecaso: 03072018 192325 arm Periada: Catagori: Apaiiton y Nomeces:
«Todos » B

micte,
*

8 Ficha resumen Resultades de busqueda

Panticipante Puesto Puntaje Accin

CABANILLAS CASTRO JAHIR DANY 1

T ptromateficha . pot

Figura 70: Descargar informacion de ficha de ganador
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El sistema descarga el archivo y el usuario da clic en el documento PDF para
abrir y se muestra el siguiente resultado.

N° Pag:1 de 1
can SICE g:1 de
@ PERU | ! Sistema de Informacién de Fecha: 30/05/2018
. participantes para los concursos Hora: 1655

educativos

FICHA DE INSCRIPCION
Feria Escolar Nacional de Ciencia y Tecnologia "Eureka”™ 2018

LaEducacion

Datos de la Institucion Educativa

DRE DRE Apurimac |UGEL |UGEL Abancay

Nombre 55003 LA VICTORIA

Cadigo Modular 0201392 Tipo de Gestion PUBLICA

Teléfono Modalidad Educacion Basica Regular

Direccién AVENIDA NUNEZ 572

Region APURIMAC Provincia ABAMNCAY

Distrito ABANCAY Correo Electrénico:

Datos del concurso

Nombre del Trabajo |tester

Puesto 3 Puntaje 25

Categoria Categoria B Area UNICA

Datos del estudiante

Tipo de Documento |DNI Numero de 62081171
Documento:

Apellido Paterno VASQUEZ Apellido Materno AGUILAR

Nombre DANMAETH NAYLEA Edad 2017

Nivel Primaria Grado CUARTO

Correo electronico Teléfono 95656596

Direccién Av miramar 43

Datos del docente o asesor

Tipo de Documento DNI Nimero de Documento 31033700

Apellido Paterno RIVERO Apellido Materno RIOS

MNombre YLIANA ELENITA Cargo

Correo electronico Teléfono 9896598

Direccién

Director(a) de la I.E.

Nota: La ficha de inscripcidn debe remitirse firmada y sellada por el )
Firma y Sello

Director de la LE. a la WGEL respectiva de su junisdiccidn.

Figura 71: Resultado de descarga de Ficha de Ganador
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3.2.2. Ficha Resumen

Permite gestionar la ficha de resumen del concurso del periodo actual.

Al ingresar a la opcidn Registro/Ficha Resumen se muestra la siguiente pantalla.

BULEJE VELASOUEZ

o = Ficha Resumen

[ —

Filtros de busquada
e accesa: 04/08/2018 050325 .

Furtoda:

Periodo N Particioantes

Figura 72: Pantalla principal de Ficha Resumen
» Consultar
Permite filtrar la ficha resumen por periodo.

Paso 1: Seleccionar el periodo

Ficha Resumen

Filtros de bisqueda

Figura 73: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)

LaEducacion
NoPara
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Paso 2: Clic en el botén “Buscar”

Despacho
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Ficha Resumen

Filtros de busqueda
Periodo:
e M

Resultados de busqueda

N Periodo N° Participantes
1 2018 45

Figura 74: Resultado de busqueda segun filtros

» Agregar

Accion

s

Permite agregar una nueva ficha resumen al concurso para el periodo actual.

Paso 1: Clic en el botén “Agregar”

Ficha Resumen

Filtros de busqueda
Parioda:

<Todos »

Resultados de bisqueda

Ne Periodo N* Participantes
1 2018 45

Figura 75: Selecciona el botén "Agregar"

WRegire - Ficha Resumen

Cic en el bolon “Agreger” ’\b@

Accién

Pl |

Nota: Importante recordar que cada concurso solo puede tener una ficha
resumen por lo que si el sistema ya tiene una ficha resumen y se presiona el

botdén “Agregar” se muestra el siguiente mensaje.
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Mensaje informativo

Solo se puede ingresar una Ficha Resumen por periodo activo..

Figura 76: Mensaje de advertencia y validacion

Paso 2: Ingresar y/o seleccionar los datos del formulario.

Ficha Resumen

Nueva Ficha Resumen

Datos de la Ficha Resumen

Cantidad Estudiantes IIEE del nivel Primariai*)

Categorias
Cuentas en lengua originaria o castellana
Fabula en lengua originaria o castellana

Narrativa oral en lengua originaria

M Regisiro - Ficha Resumen -~ Nuera Ficha Resume

Cantidad Particpantes % Partipacion

Nro Participantes

Figura 77: Pantalla principal de registro

Accién 1: Ingresar cantidad de Estudiantes.

Cantidad Estudiantes llEE del nivel Primaria(*)

70 v

Figura 78: Ingreso de cantidad de estudiantes

Nota: La parte subrayada que se muestra, el sistema automaticamente

es

pecificara el nivel educativo de la IIEE con que se ingresa.

Accidn 2: Ingresar el nUmero de participantes por cada categoria.

Categorias

Cuentos en lengua originaria o castellana

Fabula en lengua originaria o castellana

Narrativa oral en lengua

Nro Participantes

onginaria

Figura 79: Ingreso de numero de participantes

Nota: Las categorias seran cargados en base a la configuracién
realizada por el Especialista del concurso.
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Accidn 3: Visualizar el calculo de la cantidad de participantes por
categorias que el sistema realiza automaticamente y ademds muestra
el Porcentaje de participacion que esta en base a la cantidad de
estudiantes y al total de participantes de las categorias.

Datos de a Ficha Resumen

o Ecuikaros IEE 4o el Prmarar” Carndad Parocpantas Cre—
0 : 60 8571

Categorias Nra Participantes

Cuentos en lengu originaria o castellzna
Fabula en lengua originaria o castellana

Narrativa oral en lenguz onginaria

Figura 80: Visualizar el cdlculo de participantes y promedio

Paso 4: Clic en el botdon “Guardar”.

Ficha Resumen =

Nuevs Ficha Resumen

Datos de |a Ficha Resumen
Canridad Esrudiantes IIEE dsi nivel Primariai* Canmidad Partcipamss % Parti

» H 0 s

Categotias Nro Participantes

Cuentos en lengua originaria o castellana 10
Fabula en lengua originaria o castellana

Narrativa oral en lengua originaria 30

Figura 81: Guardar informacion de ficha resumen

Mensaje informativo

La informacién ha sido guardada correctamente.

Figura 82: Mensaje exitoso de registro

» Modificar

Permite modificar la ficha resumen.

Paso 1: Clic en el botdn “Editar” de la columna “Accion” del listado de
registros.
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SRegiswo - Ficha Resume

Ficha Resumen

Filtras de bisqueda

Pariodo:

< Todos »

Resultados de busqueda

N Periodo N Participantes Accidn
1 8 60 ]

Figura 83: Editar el registro deseado de la lista

Paso 2: Modificar los valores del formulario segln las acciones permitidas en la

opcion “Agregar” del menu “3.2.2. Ficha Resumen”. Los campos que pueden
ser modificados se muestran en la siguiente pantalla.

Ficha Resumen

Datos de

Carnoed Extmes IEE oo v Prmaral T — “ Paricpacion
n H o0 L8]
‘--h" Campos que 56 puedan
modficar

Resultados de bisqueda

Nro Participantes

Categorias

Marrativa osal en lengua originaria

Glic en el bolsn para guardar los

— canmbios reakzados

Figura 84: Modificar Ficha resumen

» Eliminar
Permite eliminar la ficha de resumen del concurso para el periodo actual

Paso 1: Clic en el botdn “Eliminar” de la columna “Accion” del listado de
registros.
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Ficha Resumen P

Filtros de busqueda

Perioda:
<Todos >

Resultados de bisqueda

' Periodo N* Participantes \mﬁn

1 2018 60 .

Figura 85: Eliminar el registro deseado de la lista

o
1

Paso 2: Clic en la opcion “Si” del mensaje de confirmacion.

Mensaje de confirmacién

¢ Esta seguro que desea eliminar el registro?

(os [ e

Figura 86: Mensaje de confirmacion

LaEducacion
NoPara

Ficha Resumen
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Mensaje informativo

La infermacién ha sido eliminada correctamente.

Figura 87: Mensaje de eliminacion exitosa

> Imprimir

Permite descargar la informacién de la ficha resumen en un archivo PDF.

Paso 1: Clic en el botén “Ver” de la columna “Accién” del listado de registros.

Ficha Resumen

oty Mosstar 0228530 Filtros de busqueda

Ohmmo scceso: 03/07/2018 03 34 a8 am Purioda;

<Todos s

Resultados de busqueda

N Periodo N° Participantes Accidn

1 2018 60 @)~ @

Figura 88: Descargar informacidn de ficha resumen

El sistema descarga el archivo y el usuario da clic en el documento PDF para
abrir y se muestra el siguiente resultado.
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SICE MNro de Pagina: 1
Y] I
PERU LL"I'E'd"L‘ 0 Sistema de Informacién de participantes para los Fecha: 03/07/2018
- i concursos educativos
Hora: 1357
FICHA ESTADISTICA DE ESTUDIANTES PARTICIPANTES (II.EE./ EBA - EBR)
Premio Nacional de Narrativa y Ensayo "José Maria Arguedas”
DRE : DRE Lima Metropolitana
UGEL © UGEL 01 San Juan de Miraflores
IIEE : 6008 JOSE ANTONIO DAPELO
GESTION : Publica de gestion directa
Total de estudiantes Total de estudiantes Porcentaje de
de la IEE/EBA-EBR participantes participacion
70 &0 85.71%
CATEGORIAS Total de estudiantes
participantes
Cuentos en lengua originaria o castellana 10
Fabula en lengua originaria o castellana 20
Narrativa oral en lengua originaria 30
Total general 60

* Esta ficha consclidada sera remitida por cada IE/EBA-EBR, a su UGEL respectiva.

Presidente de la comision organizadora de la lIEE / EBA-EBR

Usuario:BULE.JE VELASQUEZ, EDGARD AMDRES SICE v1.0

Figura 89: Resultado de descarga de Ficha resumen
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3.3. Reportes
Opcidn que permite generar reporte en formato Excel.

Inlclo

Reglstro <

Figura 90: Opcidn de ment - Reportes

Al ingresar a la opcion Reportes se muestra la siguiente imagen pantalla con los
siguientes campos a completar.

= Periodo

= Categoria

= DRE (Este campo cargard tnicamente la DRE que le corresponde al usuario)

»  UGEL (Este campo cargard unicamente la UGEL que le corresponde al usuario)
= |IEE (Este campo cargard unicamente la IIEE que le corresponde al usuario)

= Tipo de reporte (Puede generar dos tipos de reporte: “Reporte de Ganadores” y “Reporte

Estadistico”)
Reportes 14 Reportes
Filtros de busqueda
Periodo Categoria:
« Selec .
DRE: UGEL:

La DRE, la UGEL y la IEE
estardn blogueados y cargados
— conlos que le corresponde al

IIEE usuarno

DRE Apurimac UGEL Abancay

Figura 91: Formulario de Reporte

3.3.1. Reporte de Ganadores
Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se
selecciona la opcién “Reporte de Ganadores” como se muestra en la siguiente
imagen.
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Reportes \a Repartes
Filtros de bisqueda
Periodo: Categoria:
2018 M Cuentos en lengua originaria o castellana
DRE: UGEL:

DRE Apurimac UGEL Abancay

| IEE:
55003 LA VICTORIA

Tipo de Reporte:
Reporte de Ganadores ;
i

Figura 92: Generar Reporte de Ganadores

Luego el usuario presiona el botédn “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.

BULEJE VELASQUEZ
A Reportes i Reates
Insttciin Efucate: 5000 LA VICTORA

Kot Privana Filtros de busqueda

@ RptGanacores 060,305

'

Figura 93: Descarga de reporte generado

El resultado del reporte generado es el siguiente.
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Ministerio
de Educacion
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Despacho

Viceministerial de
Gestion Pedagdgica
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de Educacion
Bdsica Regular

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
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LaEducacion
NoPara

SICE Nro de Pagina: 1
f o o
PERU | M Sistema de Informacion de Fecha: 02/07/2018
participantes para los concurses Hora: 11:30
REPORTE DE GANADORES
Coneurso : Premio Nacional de Narrativa y Ensayo "José Maria
Periodo : 2018 Categoria : Cuentos en lengua originaria o castellana
DRE : DRE Apurimac UGEL + UGEL Abancay
IIEE i 55003 LA VICTORIA
Datos de la IIEE GANADORES
Nro DRE UGEL Tipo Gestion ~ Nombre IIEE Modalidad Area Nivel Educativo Distrito Cod. Director Fecha Registro Participante  Fecha Nacimiento Sexo Puesto Puntaje  Categoria
Mod.
1 DRE Apurimac UGEL Abancay Publica de 55003 LA Educacién Urbana Primaria ABANCAY 0201392 SERNADES 15/06/2018 4:08:06 PM GUILLEN 28/06/2010 Femenino 1 40 Cuentos en
gestion directa VICTORIA Bésica Regular TRIVENO QUINTANA lengua
ISABEL FRANCYS originaria o
LILIANA castellana

Figura 94: Reporte de Ganadores en formato Excel.

3.3.2. Reporte Estadistico
Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se
selecciona la opcién “Reporte Estadistico” como se muestra en la siguiente

imagen.

Reportes

Filtros de busqueda
Perlodo:

2018
DRE:

DRE Apurimac

IIEE:

55003 LA VICTORIA

Galegaria:

Cuentos en lengua originaria o castellana

UGEL:

UGEL Abancay

Tipo de Reporte:
Reporte Estadistico

ED)—

Figura 95: Generar Reporte Estadistico

ad Reportes

Luego el usuario presiona el botén “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.
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Bervenicct
BULEJE VELASQUEZ
> i Reportes

 Roporter
InStRUCIon Educativa: $5003 LA VICTORIA

Codigo Modutar: 0201392
Nivel Primaria
Ommo scceso: 05/06/2018 050926 p m

Filtros de busqueda

Periodd:

Catogoria:
2018 v
o
o veeL:
Registro ’
DRE Agusimac T
_ HeE
55003 LA VICTORIA
Tipo de Reporte:

Reporte Extadistico

| Mostrartodo | 5

Figura 96: Descarga de reporte generado

El resultado del reporte generado es el siguiente.

SICE Nro de Pagina: 1
“ou
P pend | yinsteno, Sistema de Informacian de Fecha: 02/07/2018

de Educacién
participantes para los concursos Hora: 11:29
REPORTE ESTADISTICO
Concurso
Periodo
DRE UGEL
IEE
Datos de la IIEE

Nro DRE UGEL Tipo Gestion Cod. Mod.  Nombre IIEE =~ Modalidad Area Nivel Educativo Distrito Cad. Fecha Registro Tatal

Figura 97: Reporte Estadistico en formato Excel
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